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RECICLAGEM E CONSUMO CONSCIENTE DE PAPEL
NA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

1. INTRODUCAO

A mudanca da Procuradoria-Geral do
Municipio (PGM) de Curitiba para uma nova sede
em 2018 trouxe a necessidade de reorganizacao
do fluxo de trabalho e da utilizacdo do espaco
fisico, e de otimizacao dos recursos para registro
deinformacdes, de maneira a eliminar o acimulo
de papéis dentro dasecretaria.

A transferéncia de prédio oportunizou
condicdes para maximizar agdes com vistas a
modernidade e a inovacao. O uso de papel
precisava ser reduzido, e os registros em suportes
eletrénicosiniciariam uma novafase.

O descarte consciente e seguro dos
papéis era prioridade nesse momento devido ao
grande numero de informagdes contidas nos
documentos. Sendo assim, surge o projeto
Reciclagem e Consumo Consciente de Papel na
Procuradoria-Geral do Municipio, com o objetivo
de melhorar os espacos, reduzindo a quantidade
de papéis impressos e iniciando a fase digital
nesta Procuradoria.
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2. DESENVOLVIMENTO

Em 2018, a PGM mudou a sua sede para
outro espago, surgindo a necessidade de uma
transformacao comportamental em todos os
funcionarios dessa secretaria devido ao acimulo
de papel que se encontravaalocado no prédio.

Ao seiniciaraorganizacao do antigolocal,
o Edificio Pery Moreira, percebeu-se que havia
uma grande quantidade de papéis e documentos
que poderiam ser descartados. Em muitos
setores, cépias de documentos eram
armazenadas por um longo periodo de tempo.

Com a mudanga para um prédio novo e
com espaco reduzido, iniciou-se a campanha
para descarte de documentos de maneira segura
e responsavel, com o apoio da Secretaria
Municipal de Administracdao e de Gestdao de
Pessoal (SMAP).

A equipe de Protocolo e Arquivo, com o
apoio do Gabinete da PGM, empreendeu uma
campanha de analise dos processos e
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documentos que estavam acumulados no érgao,
passando por todos os setores, verificando a
documentagao e separando o que deveria ser
preservado e o que poderia ser descartado.

Quando um processo desse tipo tem
inicio em um 6rgao de mais de 40 anos, vdrias
questdes devem ser levadas em conta, pois existe
uma rotina e uma metodologia de trabalho que
precisam ser revistas. Torna-se necessario criar
uma consciéncia em relacao a sustentabilidade e
aresponsabilidade social.

Segundo Magalhdes (2018), no site Toda
Matéria, o desenvolvimento sustentavel tem
como objetivo a preservacao do planeta e o
atendimento das necessidades humanas. Em
relacdo a responsabilidade social, refere-se a
decisdao voluntdria de contribuir para uma
sociedade mais justa e para um ambiente mais
limpo (site: Significados de Responsabilidade
Social, 2018).

De acordo com esses conceitos, entende-
se que o processo de sustentabilidade dentro de
um 6rgao publico deve ser realizado de maneira
voluntaria, trabalhando com a consciéncia de
seus funciondrios, sem imposicdo. Realizamos
um trabalho de conscientizacdo e boa vontade
de todos, que acabaram por comprar a ideia e
trabalharam unidos para um bem comum, que é
a preservacao do meio ambiente em que
convivemos.

Porém, como estamos falando de um
6rgao publico, temos outra questdo a ser
analisada. A PGM trabalha com processos
administrativos e judiciais e, consequentemente,
com as informagdes destes (nome, RG, CPF,
endereco residencial e/ou comercial, indicacao
fiscal, imobiliaria, entre outros). Desta forma,
todo descarte de documento precisa acontecer
com extrema cautela. Tem-se uma
responsabilidade muito grande sobre todas as
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informacdes que sdao apresentadas nos processos
e, nesse sentido, tornou-se necessario eliminar os
documentos de maneira segura.

Como a SMAP normatizou os procedi-
mentos operacionais necessarios a destruicao
segura dos documentos, expedientes publicos e
copias de documentos acumulados pela
administracao municipal através de um Contrato
de prestacao de servigos (n°. 23024/2018), surgiu
a ideia deste projeto de reciclagem de papel na
PGM.

Conforme orientacao do diretor do
Departamento de Gestao do Arquivo Publico,
Rubens Alves Goes Zampieri (2018),

E importante ressaltar que toda a eliminacdo de
documentos publicos deve obedecer aos critérios
e procedimentos definidos pela legislacdo
vigente, ou seja, documentos oficiais devem ser
classificados de acordo com o respectivo cédigo
de classificacdo e tabela de temporalidade,
relacionados em listagem de eliminacdo de
documentos devidamente visada pelo
responsavel pela selecdo dos documentos, pelo
presidente da Comissao de Avaliacao de
Documentos (CAD), pelo titular do 6rgdo e pelo
presidente do Departamento de Arquivo Publico.
A listagem de eliminacdo deve ser publicada no
Diario Oficial do Municipio e, se ndo houver
oposicdo, os documentos poderdo efetivamente
ser eliminados no trigésimo primeiro dia
subsequente a publicacdo, sendo necessario
ainda o acompanhamento do processo por
servidor. Para as cépias e papéis inserviveis ndo ha
necessidade de elaboracdo de listagem, porém o
descarte deve ocorrer através da empresa
contratada. E conforme definido, o valor relativo a
alienacdo do papel a ser destruido sera depositado
pela Contratada aos cofres do Municipio, sendo
que o valor por quilo dos papéis coletados
destinado ao descarte controlado é de RS 0,31
(trintae um centavos).

Sendo assim, no dia 8 de agosto de 2018
foi realizado o recolhimento das cépias de
documentos acumuladas na PGM, no Edificio
Pery Moreira, onde foram ensacadas e colocadas




dentro de trés caminhdes do tipo bau para seu
descarte seguro. Esses documentos, apds serem
coletados pelaempresa, sao pesados, passam por
triagem, trituracao, prensagem e enfardamento,
tudo realizado com sigilo e seguranca. Somente
depois sao destinados as industrias papeleiras de
reciclagem, devidamente licenciadas pelos
Orgaos competentes. Assim garantimos que as
informacdes registradas nos documentos sejam
completamente destruidas, preservando seu
sigilo.

Foto 1: Organizacdo dos documentos copiados no antigo prédio
daPGM.
Fonte: Os autores

Foto 2: Recolhimento dos papéis pelaempresa contratada.
Fonte: Os autores

O resultado dessa primeira coleta foi de
5.695 quilos de papel misto, retornando aos
cofres do municipio um valor de R$ 1.765,45.
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Esse montante de documentos, além de ter seus
papéis reciclados, ainda gerou renda para os
cofres publicos.

A partir dessa experiéncia, repensamos
sobre o consumo consciente do papel, sobre a
real necessidade de impressao de documentos e,
principalmente, sobre a questdao do armazena-
mento de copias de documentos. Construiu-se
neste 6érgao um olhar mais consciente a respeito
do consumo de papel, evitando o acimulo, bem
como o descarte de forma incorreta, que poderia
causar vazamento de informacgoes sigilosas neles
contidas.

Em 30deoutubrode 2018, ja nanovasede
da Procuradoria, deu-se inicio a uma campanha
dereciclagem de papel com o apoio do Gabinete
da PGM. Foram organizadas caixas de papelao
nos andares de modo que todo papel destinado a
eliminacdo ficasse alocado nesse espaco.
Realizou-se uma reuniao com os diretores dos
setores da PGM para lancar a campanha de
reciclagem. Além disso, uma vez por semana, a
equipe de Protocolo e Arquivo da PGM passa
pelos setores recolhendo os papéis, que sao
colocados em sacos fornecidos pela empresa
contratada e guardados no setor de arquivo da
PGM para que a cada 20 dias, em média, a
empresade descarte recolha os pacotes.

Foto 3: Lancamento do projeto de reciclagem na nova sede da
PGM.
Fonte: Osautores



curiGiba

REVISTA DE BOAS PRATICAS DOS SERVIDORES DA PREFEITURA DE CURITIBA

EM DESTAQUE

Foto 4: Caixas organizadas nos setores para alocacdo dos papéis

reciclaveis.
Fonte: Osautores

Foto 5: Armazenamento dos papéis recolhidos no arquivo da PGM
paraposterior recolhimento pela empresa de reciclagem.
Fonte: Frances Schwarz Baras)

Encontramos na Tabela 1 a planilha de
controle de todos os recolhimentos ja realizados
na PGM, bem como dos valores arrecadados com
estaacao.

A partir dessa nova pratica de consumo
consciente de papel, a PGM também avancou no
caminho da tecnologia digital, iniciando um
sistema proprio e integrado de peticionamento e
acompanhamento de processos judiciais, e
reduzindo os prazos de circulagdo dos
documentos internamente e entre os érgdos da
administracao municipal, com a padronizacaoea
tramitacao eletrénica de documentos por meio
do Processo Eletronico do Judiciario do Parana
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(Projudi) e do Sistema Unico de Protocolo (SUP).

TABELA 1: CONTROLE DE RECOLHIMENTO DE PAPEIS E
VALOR RECEBIDO PELA EMPRESA AOS COFRES PUBLICOS

DATA | QUANTIDADE (KG) ":'Ef_’: l',‘:nCCE(':'SO
08/08/2018 5.695 RS 1.765,45
22/10/2018 150 RS 46,50
08/11/2018 560 RS 173,60
22/01/2019 120 RS 37,20
07/02/2019 130 RS 40,30
14/03/2019 280 RS 86,80
09/04/2019 180 RS 5580
07/05/2019 110 RS 34,10
15/05/2019 220 RS 68,20
17/05/2019 380 RS 117,80
03/06/2019 155 RS 48,05
24/06/2019 83 RS 257,30
11/07/2019 190 RS 5890
01/08/2019 170 RS 52,70
Total 9.170 RS 2.842,70

Fonte: Os autores.

Com todas essas mudancas, teve inicio
uma nova fase na PGM, em que buscamos cada
vez mais reduzir a quantidade de papel utilizado,
transformando os processos em vias eletrénicas,
sendo o SUP uma excelente ferramenta, que se
encontra pronta para esta novafase.

3. CONSIDERACOES FINAIS

APGM iniciou uma novafase, trabalhando
com a conscientizacao de todos os servidores em
relacao ao consumo consciente de papel - uma
ideia que foi muito bem aceita por todos. Os
setores tém trabalhado em uma forga-tarefa para
reduzir a quantidade de papéis alocados em
gavetas e armarios, tornando o ambiente mais




limpo e saudavel para o trabalho. Também
iniciamos aorganizacdo geral do arquivo da PGM,
reestruturando-o de acordo com as normas de
gestao documental e a Tabela de Temporalidade
daPMC.

Atualmente, todos os documentos estao
sendo eliminados de acordo com o seu prazo de
guarda e de maneira segura, preservando toda
informacao neles contida. Mesmo as cépias e os
rascunhos sao descartados de maneira consciente
e segura através da empresa contratada pela PMC.

Um grande avanc¢o também foi a geracao
de receita para o municipio, pois, por meio desta
acdo, todos os papéis que saem da PGM sao
reciclados e retornam como recurso para os cofres
publicos. Pode parecer pouco para uma cidade do
porte de Curitiba, mas este é um projeto que pode
ser expandido, melhorando o consumo de papéis
e ageracao de receita para o municipio.

Entendemos que este trabalho esta sé no
inicio e busca a melhoria do sistema como um
todo. Pequenas acdes como esta fazem a
diferenca na melhoria do ambiente de trabalho e
na busca de novas tecnologias, gerando
criatividade e inovacao na procura de um sistema
100% digital, mais sustentavel e que nos
mantenha ageis e eficientes.
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